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Instrugcdes Normativas para o processo seletivo de Aluno Especial

1. PREAMBULO

A Coordenadora do Programa de Pés-Graduagdo em Politicas Publicas para Infancia eJuventude (PPGPPIJ), no
uso de suas atribuicOes legais, torna publico e estabelece as normas da selec¢ao para ingresso de candidatos
interessados em cursar disciplinas isoladas como aluno especial no Programa de Pés-Graduagao em Politicas
Publicas para Infancia e Juventude, em conformidade com as exigéncias do Regulamento deste programa e
da Resolucdo n2 0080/2021 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UnB.

1.1. Informagdes adicionais podem ser obtidas na pagina eletrénica http://www.ppgppij.unb.br ou pelo

endereco eletronico ppgppij@unb.br.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS

2.1.  Aluno especial é uma modalidade de matricula em disciplinas isoladas de pds- graduacdo stricto
sensu destinada para portadores de diploma de nivel superior que ndo estejam regularmente matriculados
em cursos pds-graduacdo stricto sensu na Universidade de Brasilia.

2.2. O aluno especial ndo cria qualquer vinculo com cursos regulares da Universidade de Brasilia.

2.3. O aluno especial ndo tem direito a carteira de estudante, passe estudantil ou a algumdos seguintes
beneficios: alojamento, utilizacdo dos sistemas das bibliotecas, qualquer tipo de bolsa e qualquer forma de
subvencdo para utilizacdo do Restaurante Universitario.

2.4. 0O aluno especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento geral outrancamento parcial de
matricula.

2.5. O aluno especial terd que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua totalidade,
conforme estabelecido no plano de curso da disciplina.

2.6. O aluno especial fara jus a declaragdao comprobatéria de ter cursado disciplinas nestamodalidade.
A declaracdo identificard todas as disciplinas cursadas como aluno especial,com as respectivas cargas
horarias e mencgdes obtidas.

3. DAS INSCRIGOES

3.1. AsinscrigGes para aluno especial no Programa de Pds-Graduag¢do em Politicas Publicas para Infancia
e Juventude da Universidade de Brasilia serdao realizadas exclusivamente pela Internet, através da Local -
https://inscricaoposgraduacao.unb.br/.

3.2. Periodo: Sera divulgado na Pagina do Programa o calendario de matricula
3.3. Cada candidato podera solicitar inscricdo em até 02 (duas) disciplinas.
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3.4. O candidato ndo devera pleitear mais de uma turma em disciplinas com o mesmo cdadigo.

3.5. N3o serdo aceitas, sob nenhuma hipédtese: Inscri¢cGes realizadas fora do prazo especificado calendario
de matricula.

3.6. Oresultado sera encaminhado por E-MAIL conforme a delibera¢do dos(as) docentes.

3.7. O Programa de Pés-Graduacdo em Politicas Publicas para Infancia e Juventude ndo se

responsabiliza por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnicados computadores,

falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, documentacdo incompleta,

documentacdo ilegivel bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

4. DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A INSCRICAO

4.1. Ointeressado deverd anexar a documentagdo abaixo relacionada no formato PDF, através do site

Ordem DOCUMENTOS PARA INSCRICAO
1 Formulario de Admissao como aluno especial, conforme modelo disposto no ANEXO | desta
normativa;
2 Exposicdo de motivos ou justificativa da escolha da disciplina, conforme modelo disposto no

ANEXO Il desta normativa;

Curriculo Lattes em formato PDF;

Diploma de Curso Superior (frente e verso) em formato PDF:

Historico do Curso de Graduacao (frente e verso) em formato PDF;

Carteira de Identidade (frente e verso) em formato PDF;

Nfojun| | W

CPF;

8 | Certidao de quitacao eleitoral expedida pela justica eleitoral disponivel no

link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral em formato PDF;

9 | Certificado de Reservista ou Certificado de Dispensa de Incorporagao
(CDI)(apenas para candidatos do sexo masculino) em formato PDF;

10 | Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do no valor de RS 79,00 gerada

no nome do candidato em formato PDF;

Observacoes Importantes:

As cdpias dos documentos deverao ser digitalizadas em FRENTE e VERSO;

N3o é necessdria a autenticacdo dos documentos.

4.2. Nido serdo homologadas inscricbes que ndo contiverem a relagdo completa dedocumentos
solicitados no item 4.1.

4.3. Somente serdo analisadas, para fins de admissdo como aluno especial no Programa,as inscri¢cées
que forem homologadas.


http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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4.4. A autenticidade dos documentos enviados para a inscricdo é de responsabilidade docandidato, que
poderd ser convocado a apresentar os documentos originais.

5. DA TAXA DE INSCRICAO

5.1. Ataxadeinscricdo é referente 3 andlise do pedido, no valor de RS 79,00 reais, o quendo significa a
garantia da matricula nas disciplinas pleiteadas,

5.2. N3o havera devolucdo do pagamento da taxa de inscricdo em nenhuma hipdtese.

5.3. O pagamento no valor de R$79,00 de taxa de inscricdo é UGnico, ainda que soliciteinscricdo em
duas disciplinas.

5.4. Para realizar o pagamento da taxa de inscricdo, o candidato devera emitir a Guia deRecolhimento
pelo PagUnB, em seu nome, e salvar em PDF, conforme instrugdes abaixo:

5.4.1. Os pagamentos deverdo ser feitos pelo PagUnB, conforme as diretrizes abaixo:

a) Acessar o link: https://daf.unb.br/pagunb

b) Preencher o formulario com os seguintes dados:

® Codigo do Servico: 9091 — 28838 - Servicos Estudos, Pesquisas e Relacionados
e Numero de Referéncia: 4611

e Competéncia: (preencher com o més corrente)

e CNPJ/CPF: CPF do/a candidato/a

e VVencimento: data corrente

e Valor Principal: RS 79,00 (Mestrado Profissional)

c) Selecione a forma de pagamento que deseja clicando nas modalidades disponiveis:

5.5. NAO serd aceito como comprovante de pagamento:

5.5.1. Recibo emitido por meio de depdsito em envelope realizado em caixas eletronicos;
5.5.2. Recibo com depésito na conta do Tesouro;
5.5.3. Recibo com comprovante de agendamento de pagamento.

5.6. O candidato devera conferir todas as informagdes desta normativa e da Guia de pagamento antes
de realizar o pagamento da taxa de inscricado.

5.7. Servidores do quadro efetivo da Universidade de Brasilia poderao se inscrever sem o pagamento da


https://daf.unb.br/pagunb
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taxa de inscricdo, mediante o envio da sua respectiva ficha funcional, atualizada no més da inscricao,
substituindo o comprovante de pagamento.

6. DAS DISCIPLINAS OFERTADAS

6.1. As informagbes das disciplinas constam nas “Listas de Oferta”, divulgadas nas paginas dos
programas.

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO E RESULTADO
7.1. Osaspectos a serem analisados no processo seletivo serdo:
7.1.1. Analise do Curriculo Lattes do candidato;
7.1.2. Andlise da Exposicao de motivos ou justificativa;
7.1.3. Oresultado sera encaminhado por E-MAIL conforme a deliberagao dos(as) docentes.
8. DA TAXA DE MATRICULA EM DISCIPLINAS

8.1. A taxa de matricula em disciplinas é referente ao registro e matricula do aluno nasdisciplinas, no
valor de RS 113,00 (cento e treze reais) por crédito.

8.2. N3o havera devolucdo do pagamento da taxa de matricula em disciplinas emnenhuma hipétese.

8.3. A taxa de matricula em disciplinas devera ser paga somente pelos candidatosselecionados, apds
a divulgacdo do resultado final das inscrigdes.

8.3.1. Para realizar o pagamento da taxa de matricula por disciplina, os pagamentosdeverao ser feitos
pelo PagUnB, conforme as diretrizes abaixo:

a) Acessar o link: https://daf.unb.br/pagunb

b) Preencher o formulario com os seguintes dados:

® Codigo do Servico: 9091 — 28838 - Servicos Estudos, Pesquisas e Relacionados
e Numero de Referéncia: 4611

e Nome: Nome do/a Candidato/a (sem acentos)

e Competéncia: (preencher com o més corrente)

e CNPJ/CPF: CPF do/a candidato/a

e Vencimento: data corrente

e Valor Principal: RS 339,00 por disciplina (113,00 reais por crédito)


https://daf.unb.br/pagunb
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c) Selecione a forma de pagamento que deseja clicando nas modalidades disponiveis.

8.4. NAO serd aceito como comprovante de pagamento:

8.4.1. Recibo emitido por meio de depdsito em envelope realizado em caixas eletrénicos;
8.4.2. Recibo com depdsito na conta do Tesouro;

8.4.3. Recibo com comprovante de agendamento de pagamento.

8.5. Apds o pagamento, o candidato devera enviar um e-mail para ppgppij@unb.br com assunto

"pagamento de taxa-nome completo" com o respectivo comprovante de pagamento em anexo, em
formato PDF apds o recebimento do email do resultado.

8.6. Terd ainscri¢do cancelada o candidato que n3o realizar o pagamento e/ou enviar o comprovante
de pagamento da taxa de matricula em disciplinas fora do prazo estipulado em edital.

8.7. Os servidores do quadro efetivo da Universidade de Brasilia que tiverem a inscricio homologada
estardo dispensados do pagamento da taxa de matricula em disciplinas.

8.8. 0O candidato devera conferir todas as informagGes desta normativa e da Guia de pagamento antes
de realizar o pagamento da taxa de matricula em disciplinas.

9. DA EFETIVAGAO DA MATRICULA

9.1. As matriculas em disciplinas de alunos especiais serdo processadas pela Secretaria doPPGPPIJ
mediante a apresentagdo correta dos documentos listados no item 4.1 e dos comprovantes de pagamento
da taxa de inscricdo e da taxa de matricula em disciplina.

Profa. Dra. Aline Oliveira Silveira
Coordenadora do Programa de Pds-Graduag¢ao em Politicas Publicas para Infancia ejuventude
Centro de Estudos Avang¢ados Multidisciplinares
Universidade de Brasilia
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